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Quy trinh Quan ly may mac, thiét bj QT.SX.02

1. Nguoi c6 lién quan phai nghién cizu va thuc hién diing cdac néi dung cia quy dinh nay
2. Noi dung trong quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh nhu sw chi dao cua Lanh dao Cong ty.

3. M6i don vi chi dirgc phan phai 01 ban (cé déng dau kiém sot), cac ban sao khong co gia
tri sur dung va can phadi logi bo. Khi cac don vi ¢d nhu cau phan phoi thém tai liéu phai de
nghi voi thu ky 1SO dé cO ban dong dau Kiém soat
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Lansia | Ngay sira ddi Néi dung va hang muc sira doi
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1. Muc dich

- Quy trinh nay quy dinh trinh tu tién hanh cic cong viéc bao dudng may moc
thiét bj va sira chita, khic phuc khi c6 su ) xay ra.

- Quy trinh nay dugc dung lam tai li¢u huéng dan, dao tao, van hanh cho cong
nhan bdo dudng stra chita va cong nhan van hanh.

2. Pham vi ap dung
Quy trinh nay dugc str dung ddi véi tat ca cac may moc thiét bi trong day chuyén
san xuat cua Cong ty.

3. Tai li¢u lién quan
- Tai liéu huong dan caa nha cung cap thiét b;
- Trén co sé thyc té cua thiét bi va nhitng kinh nghiém trong san xuét;
- S6 tay chat lugng.
4. Pinh nghia va cac tir viét tit
4.1 Pinh nghia: Khong
4.2 CA&c tir viét tat:
- MMTB: May méc thiét bi;
- BP. QLTB: B6 phan quan ly may maéc, thiét bi.
5. N¢i dung
5.1 Quy trinh bae duéng, sira chira thiét bi dinh ky

5.1.1 Luu do quy trinh bdoe dwong, sira chiza may moc thiét bi (trang sau)

Trach nhigm Luu do Mo ta
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Quin déc Lip danh muc
thiet bi may maéc 5121
BP.QLTB Lap ké hoach bao dudng 4_ 5122
I Khong
v dong y
Giam doc @ 5.1.2.3
D)\ ~
-BP.QLTB ongy
- Pon vi thué ngoai (néu Thuc hién 5.1.2.4
can)
- Cong nhan van hanh
, N 5.1.25
- Quan doc Ban giao

5.1.2 Dién gidi lwu dé
5.1.2.1 Ldp danh muc thiét bi may moc

- Quan ddc c6 trach nhiém 1ap danh muc cac thiét bi may méc phuc vu cong tac
san xuat hién dang quan Iy vao mau BM.SX.02.02.

- Béi vi may mac thiét bi moi ma Quan dbc nhan ban giao phai lap Ly lich may
mac thiét bi vao mau BM.SX.02.01 va b sung vao théng tin may vao Danh muc may
mac thiét bi vao mau BM.SX.02.02.

- P& moi nguoi sir dung tét cac MMTB trong Cong ty, BP.QLTB phai lap cac
bang noi quy vé quy dinh van hanh may mac thiét bi chi tiét cho tirng may tai cac vi tri
dat may.

- Cé4c noi quy, quy dinh van hanh an toan bao gém céac noi quy trudc khi van
hanh may, trong khi van hanh va sau khi van hanh.

- Quan dbc chiu trach nhiém vé quan Iy va bao quan MMTB.

Hang ngay, trugc Khi lam viéc va trudc khi giao ca 15 phdat, cong nhan va BP.
QLTB phéi hop kiém tra MMTB dé dam bao MMTB hoat dong tét va dam bao an
toan cho nguoi thao tac.

5.1.2.2 Lap ké hoach bdo duwéng




Quy trinh Quan ly may mac, thiét bj QT.SX.02

- BP. QLTB can ctr vao danh muc thiét bi, ¢ trach nhiém lap ké hoach bao
dudng, hiéu chuan, kiém dinh thiét bi theo BM.SX.02.03 va thuc hién bao dudng dinh
ky MMTB dugc thiét 1ap dua trén cac co s sau day:

e Ly lich MMTB:

e Hudng dan bao dudng ctia nha san xuat (néu co);
e Tinh trang thyc té cia MMTB;

e Tan suat sir dung.

- Ké hoach bao dudng dinh ky dugc giri dén cac Bo phan sir dung MMTB dé sap
xép thoi gian to chic bao dudng.

- Bé dam bao sin cd cac phu ting thay thé cho thiét bi, BP. QLTB lap Bang nhu
cau phu tung thay thé cho thiét bi, trinh lanh dao Cong ty phé duyét.

5.1.2.3 Duyét

Giam ddc phé duyét ké hoach bao dudng, hiéu chuin may moc thiét bi:

- Néu dong ¥ phé duyét thi phan phdi ké hoach dén timg B6 phan quan 1y;

- Néu khong dong y phé duyét thi yéu cau BP. QLTB 1ap lai ké hoach bao dudng.
5.1.2.4 Thuc hién bdo duwéng theo ké hoach

- BP. QLTB thuc hién bao dudng theo ké hoach.

- BP. QLTB thuc hién ké hoach bao dudng theo noi dung bao dudng quy dinh
cho ting may (theo nha san xuat quy dinh néu cd) hoic theo tinh trang thyc té va kinh
nghiém. Két qua bao dudng duoc ghi vao ké hoach bao dudng MMTB.

- Hang ngay trong qué trinh san xuit cac bo phan phai dam bao vé sinh MMTB
sach s&. Thuc hién vé sinh MMTB vao cudi mdi ca san xuat va cudi thang thuc hién
téng vé sinh MMTB trong Cong ty.

- Cén bo k§y thuat van hanh chay thtr sau bao dudng néu dat yéu cau Quan déc l1ap
bién ban nghiém thu theo BM.SX.02.04.

5.1.2.5 Ban giao
- BP. QLTB ban giao cho céng nhan van hanh may.

- Quan ddc ghi vao Bang theo ddi tinh trang may méc, thiét bi BM.SX.02.01 va Sb
theo di bao dudng stra chita BM.SX.02.05 thoi gian bao dudng, cac phu ting thay thé,
chét luong may moc sau bao dudng.
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5.2 Quy trinh khic phuc sw cé thiét bi

5.2.1 Luu do quy trinh khéc phuc sw cé thiét bi

Trach nhiém Luu dd Tai ligu/
Biéu mau
Cong nhan van hanh Phat hién su cb 5.2.2.1
4
-BP.QLTB - Xem xét mirc d6 hu hong;
- - Lap phuong 4n stra chita | 4 5.2.2.2
- Quan doc (bén trong hoic bén ngoai).
Khéng
v dong v/
Gidm doc 5223
v bongy
-BP.QLTB ’ Tién hanh sta chita 5224
- Bon vi thué ngoai (néu co)
\4
- Cong nhéan van hanh .
- Quan déc Nghiém thu 5.2.2.5

5.2.2 Dién gidi lwu dé
5.2.2.1 Phét hi¢n sw co

Khi may c6 su ¢ hodc c6 nguy co xay ra su ¢, cong nhan van hanh phai 1ap tic
dimg may va phai théng bao cho BP. QLTB d¢é tién hanh xac dinh nguyén nhan va tim
bién phap xu ly.

5.2.2.2 Xem xét muzc do hu hong, ldp phuong dn sura chira

- BP. QLTB c6 trdch nhiém xem xét mic d6 hu hong va tim ra phuong an sta
chira, chuan bi phu ting thay thé néu co dé tién hanh sua chira.

- Trong truong hop khdng stra duoc can thué ngoai sira chira thi BP. QLTB phai
cling vé6i don vi stra chita xem xét va 1ap phuong an sira chita, trinh Giam déc xem xét
phé duyét.

5.2.2.3 Trinh duyét

Giam doc xem xét va phé duyét phuong an sira chira:




Quy trinh Quan ly may mac, thiét bj QT.SX.02

- Néu ddng y phé duyét thi chuyén théng bao cho BP. QLTB tién hanh sira chira.

- Néu khong ddng y phé duyét thi yéu cau BP. QLTB xem xét va tim phuong an
stra chira khéc.

5.2.2.4 Tién hanh sia chira

- Trude khi stra chita phai cat toan bd di¢n cap cho may dé va cac may moc thiét
bi lién quan. Trong qua trinh stra chira phai c6 nguoi canh gioi liéu tuc, hodc treo bién
“May dang sura chita cam dong dién”.

- Trudce khi dua vao san xuat, cong nhan van hanh cho chay thtr mdy va cac may
moc thiét bi lién quan, ki€m tra tong thé xem con khuyét tat, hu hai khac ntra khong.

5.2.2.5 Nghiém thu

- Chay thir may khéng con khuyét tat hu hai khac, Quan déc 1ap bién ban nghiém
thu theo BM.SX.02.04 va dua méy vao san xuit;

- Quan ddc ghi vao Bang theo ddi tinh trang may moc, thiét bi BM.SX.02.01 va
S6 theo ddi bao dudng stra chita BM.SX.02.05 thoi gian xay ra sy ¢b, vi tri, nguyén
nhan, cac hu hong do su ¢ gy ra, bién phap xur 1y, cac phy ting thay thé, thoi gian
bat dau dirng may va thoi gian két thuc khic phuc su ¢ dua may trd lai hoat dong, va
chat luong may moéc sau khi sira chira.

6. Ho so
Stt Biéu mau Noi luu Thoi gian luu
1 | Ly lich may moc, thiét bi Bo phan sir dung Lau dai
2 | Danh muc thiét bi may méc B phan sir dung 02 nam
3 | So theo ddi bao dudng sira chira B6 phan sir dung 02 nam
4 | Ké hoach bao dudng, stra chira thiétbi | B¢ phén str dung 02 nam
5 | Bién ban nghiém thu Bo phan st dung 02 nam
7. Phu luc

BM.SX.02.01: Ly lich may mdc, thiét bi

BM.S$X.02.02: Danh muc thiét bi may méc

BM.SX.02.03: Ké& hoach bao dudng, hiéu chuan, kiém dinh
BM.SX.02.04: Bién ban nghiém thu

BM.SX.02.05: S6 theo ddi bao dudng sira chita may moc thiét bi
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