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Quy trinh Quan Iy mdy méc, thiét bi

OT.SX.02

nghi véi thie ky ISO dé ¢6 ban dong dau kiém sodt

1. Nguoi co lién quan phai nghién ciru va thuc hién dung cdc ngi dung cua quy dinh nay
2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu lyc thi hanh nhu sy chi dao cua Lanh dao Cong ty.

3. Moi don vi chi dwoe phdn phéi 01 ban (cé dong dau kiém sodt), cdc ban sao khéng cé gid
tri su dung va can phai logi bo. Khi cdac don vi co nhu cau phdn phoi thém tai liéu phai dé
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THEO DOI NOI DUNG SUA POI

Lan sira | Ngay sira doi
doi

Noi dung va hang muc sira doi
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1. Muc dich

- Quy trinh nay quy dinh trinh ty tién hanh cic cong viéc bao dudng miy moc
thiét bi va sura chira, khic phuc khi c6 su cd Xay ra.

- Quy trinh nay dugc dung lam tai liéu huéng dan, dao tao, van hanh cho cong
nhan bao dudng stra chita va cong nhan van hanh.

2. Pham vi ap dung
Quy trinh nay dugc sir dung d6i voi tit ca cac may moc thiét bi trong day chuyén
san xuat cia Cong ty.

3. Tai li€u lién quan
- Tai liéu huéng dan cua nha cung cap thiét bi;
- Trén co so thuc té cua thiét bi va nhitng kinh nghiém trong san xuat;
- S6 tay chét luong.
4. Pinh nghia va cac tir viét tit
4.1 Dinh nghia: Khong
4.2 Cac tir viét tit:
- Cong ty: Cong ty CP Oribal Viét Nam
- MMTB: My méc thiét bi;
- BP. QLTB: B6 phan quan 1y may moéc, thiét bi.
5. N¢i dung
5.1 Quy trinh bio duédng, sira chira thiét bi dinh ky

5.1.1 Luu do quy trinh bio dwong, sita chiva mdy méc thiét bi (trang sau)
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Trach nhi¢ém Luu db Mb ti
PP Lap danh muc
Quan doc thiét bi may moc 5.1.2.1
BP. QLTB Lap ké hoach bao dudng 4_ 5122
| Khong
* dong y
Giam doc <> 5123
Duvét
D)\ ,
-BP. QLTB ongy
- Pon vi thué ngoai (néu Thuc hién 5.1.2.4
can)
- Cong nhan van hanh
X . 5.1.2.5
- Quan doc Ban giao

5.1.2 Dién gidi lvu dé
5.1.2.1 Ldp danh muc thiét bi mdy méc

- Quan ddc ¢6 trach nhiém 1ap danh muc cac thiét bj may moc phuc vu cong tac
san xudt hién dang quan 1y vao mau BM.SX.02.02.

- P6i voi may moéc thiét bi mi ma Quan ddc nhan ban giao phai lap Ly lich may
moc thiét bi vao miu BM.SX.02.01 va bd sung vao thong tin may vao Danh muc may
moc thiét bi vao mau BM.SX.02.02.

- Pé moi nguoi str dung tot cic MMTB trong Cong ty, BP.QLTB phai lap cac
bang ndi quy vé quy dinh van hanh may moc thiét bi chi tiét cho timg may tai cac vi tri
dat may.

- Céc noi quy, quy dinh van hanh an toan bao gom cac ndi quy trudc khi van
hanh may, trong khi van hanh va sau khi van hanh.

- Quan dbc chiu trach nhiém vé quan 1y va bao quan MMTB.

Hang ngay, trudc khi lam viéc va trudce khi giao ca 15 phut, cong nhan va BP.
QLTB phdi hop kiém tra MMTB dé dam bao MMTB hoat dong tt va dam bdo an
toan cho nguo1i thao tac.

5.1.2.2 Ldp ké hoach bdo dwéng
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- BP. QLTB can cur vao danh muc thiét bi, co6 trach nhiém lap ké hoach bao
dudng, hiéu chuan, kiém dinh thiét bi theo BM.SX.02.03 va thyuc hién bao dudng dinh
ky MMTB duoc thiét 1ap dua trén céc co sé sau day:

e Ly lich MMTB;

e Huédng dan bao dudng cua nha san xuat (néu co);
e Tinh trang thuc té cia MMTB;

e Tan suat sir dung.

- K& hoach bao dudng dinh ky duoc gui dén cac B phan sir dung MMTB dé sip
xép thoi gian t6 chirc bao dudng.

- Pé dam bao sin c6 cac phu tung thay thé cho thiét bi, BP. QLTB lap Bang nhu
cau phu ting thay thé cho thiét bi, trinh lanh dao Cong ty phé duyét.

5.1.2.3 Duyét

Giam dbc phé duyét ké hoach bao dudng, hi¢u chuin may moc thiét bi:

- Néu dong ¥ phé duyét thi phan phdi ké hoach dén timg Bo phan quan 1y;

- Néu khong ddng y phé duyét thi yéu cau BP. QLTB lap lai ké hoach bao dudng.
5.1.2.4 Thuc hién bao duong theo ké hoach

- BP. QLTB thyc hién bao dudng theo ké hoach.

- BP. QLTB thuc hién ké hoach bao dudng theo ndi dung bao dudng quy dinh
cho ting may (theo nha san xuat quy dinh néu c6) hoic theo tinh trang thuc té va kinh
nghiém. Két qua bao dudng duoc ghi vao ké hoach bao dudng MMTB.

- Hang ngay trong qua trinh san xudt cac b phan phai dam bao vé sinh MMTB
sach s& Thuc hién vé sinh MMTB vao cudi mdi ca san xuit va cudi thang thyc hién
tong vé sinh MMTB trong Cong ty.

- Can bo k¥ thuat van hanh chay thtr sau bao dudng néu dat yéu cau Quéan ddc 1ap
bién ban nghi¢m thu theo BM.SX.02.04.

5.1.2.5 Ban giao
- BP. QLTB ban giao cho cong nhan van hanh may.

- Quén ddc ghi vao Bang theo ddi tinh trang may moc, thiét bi BM.SX.02.01 va Sb
theo ddi bao dudng stra chira BM.SX.02.05 thoi gian bao dudng, cic phu ting thay thé,
chat lugng may moc sau bao dudng.
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5.2 Quy trinh khic phuc su c6 thiét bi

5.2.1 Luu do quy trinh khéc phuc sw cé thiét bi

Tai ligu/

Trach nhiém Luu d3 a1 lieu
Bi¢u mau
Cong nhan van hanh Phat hién sy ¢ 52.2.1
y
_BP. QLTB - Xem xét mirc do hu hdong;
- - Lap phuong 4n stra chira | 5222
- Quan doc (bén trong hoac bén ngoai).
Khong
v dong ¥
v Dong y
- BP. QLTB , Tién hanh stra chita 52.2.4
- Bon vi thué ngoai (néu co)
v
- Cong nhan van hanh n 5795
- Quén déc Nghi¢m thu Ll

5.2.2 Dién gidi lvu dé
5.2.2.1 Phat hién sw co

Khi may c6 su ¢d hodc co nguy co xdy ra su cd, cong nhan van hanh phai 1ap tirc
dirg may va phai théng bao cho BP. QLTB d tién hanh xac dinh nguyén nhan va tim
bién phap xu ly.

5.2.2.2 Xem xét murc do hw hong, lap phuong an sva chita

- BP. QLTB c6 trach nhiém xem xét muc d§ hu hong va tim ra phuong an sua
chira, chuan bi phu ting thay thé néu c6 dé tién hanh sta chira.

- Trong truong hop khong stra duoc can thué ngoai sira chira thi BP. QLTB phai
cung v&i don vi stra chita xem xét va 1ap phuong 4n sira chira, trinh Giam dbc xem xét
phé duyét.

5.2.2.3 Trinh duyét

Giam ddc xem xét va phé duyét phuong an stra chira:
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- Néu dong y phé duyét thi chuyén thong bao cho BP. QLTB tién hanh stra chira.

- Néu khong ddng ¥ phé duyét thi yéu cau BP. QLTB xem xét va tim phuong an
sua chita khac.

5.2.2.4 Tién hanh sira chita

- Trudc khi stra chita phai cat toan bd dién cap cho may do va cac may moc thiét
bi lién quan. Trong qua trinh stra chira phai c6 nguoi canh gidi li€u tuc, hodc treo bién
“May dang sua chita cam dong dién”.

- Trudce khi dua vao san xuat, cong nhan van hanh cho chay thir may va cac may
moc thiét bi lién quan, kiém tra tong thé xem con khuyét tit, hu hai khac nira khong.

5.2.2.5 Nghiém thu

- Chay thtr may khong con khuyét tat hu hai khac, Quan déc 1ap bién ban nghiém
thu theo BM.SX.02.04 va dua may vao san xuat;

- Quan dbc ghi vao Bang theo ddi tinh trang may moc, thiét bi BM.SX.02.01 va
S6 theo ddi bao dudng stra chita BM.SX.02.05 thoi gian xay ra sy ¢, vi tri, nguyén
nhan, cac hu hong do su cd gy ra, bién phap xur 1y, cac phu tung thay thé, thoi gian
bat dau dirng may va thoi gian két thuc khic phuc sy ¢d dwa méy tro lai hoat dong, va
chat lugng may moéc sau khi sira chira.

6. Ho so
Stt Biéu miu Noi luu Thoi gian luu
1 | Ly lich may méc, thiét bi B6 phan sir dung Lau dai
2 | Danh muc thiét bi may moc B9 phén sir dung 02 nam
3 | S6 theo ddi bao dudng stra chira B9 phén sir dung 02 nam
4 | Ké hoach bao dudng, stra chita thiét bi | B0 phén sir dung 02 nim
5 | Bién ban nghiém thu B9 phén sir dung 02 nam

7. Phu luc

BM.SX.02.01: Ly lich may méc, thiét bi

BM.SX.02.02: Danh muc thiét bi may moc

BM.SX.02.03: K& hoach bao dudng, hiéu chuan, kiém dinh
BM.SX.02.04: Bién ban nghi¢m thu

BM.SX.02.05: S6 theo ddi bao dudng sira chita may méc thiét bi
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